
 

        ผู้รับผิดชอบ                                                                                                                                       ระยะเวลา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : ต้องด ำเนินกำรตรวจสอบตรวจสอบคณุวุฒิ และไดร้ับหลักฐำนเป็นหนังสือยืนยันกำรตรวจสอบจำกมหำวิทยำลัย/สถำบันกำรศึกษำที่ขอ

ตรวจสอบคุณวุฒิกำรศึกษำ จึงด ำเนินกำรส่งผลกำรคัดเลือกเข้ำมหำวิทยำลัยเพื่อประกำศรำยชื่อผู้ผำ่นกำรคัดเลือกฯ 

 

 

 

 

 

10 นำที 

ขั้นตอนการตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 

จัดท ำหนังสือขอตรวจสอบคณุวุฒิ 
พร้อมแนบหลักฐำน เช่น Transcript ใบปริญญำบัตร  

งำนบุคคลคณะ 

 

เสนอผ่ำนหัวหน้ำงำน และเสนอ
คณบดีพิจำรณำลงนำม งำนบุคคลคณะ 

 

จัดส่งหนังสือไปยังมหำวิทยำลัย/สถำบันกำรศึกษำท่ี

ขอตรวจสอบคณุวุฒิกำรศึกษำ 

 
รวบรวมหนังสือกำรตรวจสอบคณุวุฒิจำก

มหำวิทยำลยั/สถำบันกำรศึกษำ 

 

งำนบุคคลคณะ 

 

งำนบุคคลคณะ 

งำนบุคคลคณะ 

 

เก็บเข้ำแฟ้มประวัติบุคคล 

 

งำนบุคคลคณะ 

 

ส่งหลักฐำนเสนอมหำวิทยำลัยศรนีครินทรวิโรฒ

พิจำรณำ 

 

5 นำที 

30 นำที 

10 นำที 

1 วัน 

ส่วนงำนทรัพยำกรบุคคล มหำวิทยำลยัศรีนครินทรวิโรฒประกำศรำยชื่อผูผ้่ำน

กำรคัดเลือก 

 

2-3 วัน 

5 นำที 



ผังการปฏิบัติงาน : การตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 
ผู้รับผิดชอบ : นายณัฏฐชัย  แสงบุตร 

 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เวลา เอกสารอ้างอิง 
1  

 
 
 
 
 

งำนบุคคลจัดท ำหนังสือขอ
ควำมอนุเครำะห์ตรวจสอบ
คุณวุฒิ พร้อมแนบหลักฐำน 
เช่น Transcript ใบปริญญำ
บัตร  
 

งำนบุคคล 10 น. หนังสือขอควำม
อนุเครำะหต์รวจสอบ
คุณวุฒิ 

2  
 
 
 
 
 
 

 

งำนบุคคลเสนอหัวหน้ำงำน
และเสนอคณบดีลงนำม
หนังสือขอตรวจสอบคุณวุฒิ 
พร้อมแนบหลักฐำน เช่น 
Transcript ใบปริญญำบัตร  
 

งำนบุคคล 5 น. “...............................” 

3  
 
 
 
 

งำนบุคคลจัดส่งหนังสือไปยัง
มหำวิทยำลยั/
สถำบันกำรศึกษำท่ีขอ
ตรวจสอบคุณวุฒิกำรศึกษำ 
(EMS) 

งำนบุคคล 10 น. “...............................” 

4  
 
 
 
 

งำนบุคคลรวบรวมหนังสือ
กำรตรวจสอบคณุวุฒิจำก
มหำวิทยำลยั/
สถำบันกำรศึกษำ 
 

งำนบุคคล 10 น. หนังสือกำรตรวจสอบ
คุณวุฒิจำก
มหำวิทยำลยั/
สถำบันกำรศึกษำ 

5  
 
 
 

 งำนบุคคล 1 วัน “...............................” 

6  ส่วนทรัพยำกรบคุคลจดัท ำ
ประกำศรำยชื่อผูผ้่ำนกำร

ส่วนทรัพยำกรบคุคล 2-3 วัน  

จัดท ำหนังสือขอตรวจสอบ
คุณวุฒิ พร้อมแนบหลักฐำน เช่น 

Transcript ใบปริญญำบัตร  

เสนอผ่ำนหัวหนำ้งำน 
และเสนอคณบดี
พิจำรณำลงนำม 

จัดส่งหนังสือไปยังมหำวิทยำลัย/

สถำบันกำรศึกษำท่ีขอตรวจสอบ

คุณวุฒิกำรศึกษำ 

 

รวบรวมหนังสือกำรตรวจสอบ

คุณวุฒิจำกมหำวิทยำลัย/

สถำบันกำรศึกษำ 

 

ส่งหลักฐำนเสนอมหำวิทยำลัย 

ศรีนครินทรวโิรฒพิจำรณำ 
 

มหำวิทยำลยัศรีนครินทรวิโรฒ

ประกำศรำยชื่อผูผ้่ำนกำรคดัเลือก 



 
 

คัดเลือก 

7  
 
 

งำนบุคคลเก็บเอกสำรเข้ำ
แฟ้มประวัต ิ

งำนบุคคล 5 น. แฟ้มประวัติบคุคล 

 

เก็บเข้ำแฟ้มประวัติบุคคล 

 


